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NOVI E-LEARNING 

CHƯƠNG 1: HƯỚNG DẪN ĐĂNG KÝ VÀ ĐĂNG NHẬP PHẦN MỀM 
 Giao diện khi mở phần mềm: 

1) Đăng ký: 
- Khi chưa có tài khoản, người dùng cần thực hiện tao tác “ĐĂNG KÝ” để được kích hoạt tài 
khoản. 



 

- Người dùng cần điền đầy đủ thông tin, “Mã giới thiệu” được cấp ở bảng trên để tiến hành 
đăng ký kích hoạt tài khoản 

- Sau khi đăng ký và được kích hoạt tài khoản người dùng thực hiện thao tác “ĐĂNG NHẬP” 
để truy cập sử dụng phần mềm. 

2) Đăng nhập: 
- Để đăng nhập phần mềm Novi E-learning người dùng cần kết nối mạng Internet sau đó 
nhập tài khoản để truy cập sử dụng phần mềm. 

 

CHƯƠNG 2: GIAO DIỆN CHÍNH CỦA PHẦN MỀM 
- Sau khi đăng nhập thành công người dùng sẽ thấy xuất hiện giao diện chính của phần mềm 
Novi E-learning với giao diện thân thiện, dễ dàng sử dụng. 



 

 
- Giao diện bố cục gồm có: 

+ Thông tin tài khoản và bài giảng: Biểu tượng  được sử dụng để mở thông tin tài khoản, 
bên phải là tên phần mềm, tên bài giảng và nút đổi tên bài giảng 
+ Khu vực công cụ cửa sổ: bao gồm các nút bật tắt toàn màn hình, ẩn/hiện xuống thanh 
taskbar, phóng to/thu nhỏ kích thước cửa sổ, đóng cửa sổ thoát chương trình 
 
 
+ Khu vực thanh công cụ chức năng: được sắp xếp thành các trang mục: 

 Tập tin: các thao tác liên quan đến tập tin 
 Trang đầu: các thao tác liên quan đến lịch sử (undo, redo, sao chép, dán), dàn bài 

(thêm trang, thêm chủ đề) 
 Chèn: các thao tác chèn nội dung dữ liệu, mục này sẽ chứa toàn bộ các dạng 

module nội dung có thể thêm vào trang bài giảng 
 Hiệu ứng trang: Tùy chỉnh hiệu ứng đang sử dụng cho trang hiện tại 
 Hoạt hình: Tùy chỉnh hiệu ứng chuyển động cho các đối tượng đang được chọn 
 Thiết lập: tùy chỉnh cấu hình cho bài giảng 
 Trình chiếu: các thao tác liên quan đến trình diễn bài giảng 

+ Dàn bài/danh sách các chủ đề và trang trong bài giảng: tại đây bạn có thể sắp xếp, thêm, 
sửa, xóa các trang và chủ đề 
+ Khu vực soạn thảo chỉnh: đồng thời cũng sẽ hiển thị các đối tượng nội dung đã được chèn 
vào trang soạn thảo theo đúng vị trí, kích thước đã thiết lập, tại đây bạn cũng có thể chọn, kéo 
thả các đối tượng để tùy chỉnh nhanh. 
+ Khu vực thuộc tính: khu vực này sẽ hiển thị các thuộc tính của trang hoặc các đối tượng 
đang được chọn. Mặc định là thuộc tính của trang, hoặc thuộc tính của các đổi tượng nếu có 
đối tượng trên trang soạn thảo được chọn. 
+ Thanh công cụ bổ sung: 



 

 Bên trái: hiển thị thông tin trạng thái lưu tài liệu, nút bật tắt chế độ tự động lưu(sau 
30s), chủ đề và trang đang chọn 

 Bên phải: hiển thị và tùy chỉnh kích thước thu phóng của trang soạn thảo, nút điều 
chỉnh tự động để trang soạn thảo vừa lọt trong khu vực trang chính, nút trình chiếu 
nhanh 

CHƯƠNG 3: CÁC TÍNH NĂNG CỦA PHẦN MỀM 
- Các thanh công cụ của phần mềm được đưa lên trên đầu giúp dễ dàng thao tác và quen thuộc 
như các phần mềm Office thông thường. 

1) Tập tin: 
- Khi nhấn vào phần tập tin sẽ xuất hiện cửa sổ như hình bên dưới giúp người dùng có thể lưu 
và mở bài giảng dễ dàng 

 
- Ngoài ra, người dùng có thể mở “Thư viện trực tuyến” để tham khảo và chỉnh sửa những bài 
giảng mẫu có sẵn được tích hợp trong phần mềm. 



 

- 
Thư viện với nhiều bải giảng mẫu đa dạng phù hợp với nhiều cấp học từ “Mầm non” tới 
“Trung học phổ thông” 

- Khi nhấn vào hình tam giác màu xám  người dùng có thể mở thêm được những tùy chọn 
trong các cấp học. 

- 
Để chèn bài giảng mẫu từ thư viện vào phần mềm, người dùng chỉ cần thao tác chọn bài giảng 
cần chèn và nhấn “Đồng ý”. 

- Sau khi chèn bài giảng mẫu vào phần mềm người dùng hoàn toàn có thể chỉnh sửa nội dung 
bài giảng mẫu tùy ý, biến bài giảng mẫu thành bài giảng của riêng mình sau đó tiến hành Lưu 
lại. 



 

2) Trang đầu:  
- Hỗ trợ người dùng có thể sử dụng các thao tác liên quan đến lịch sử (undo, redo, sao chép, 
dán); “Thêm trang” thêm “Chủ đề” tùy ý để phù hợp với nội dung bài giảng. 

3) Chèn:  
- Phần mềm hỗ trợ công cụ chèn đa dạng giúp người dùng có thể ứng dụng để hỗ trợ bài giảng 
của mình trở lên sinh động hơn.  



 

- Dễ dàng chỉnh sửa nội dung các phần chèn tùy ý để phù hợp với nội dung mong muốn 

- Câu hỏi: Hỗ trợ nhiều câu hỏi, bài tập đa dạng phong phú: 

+ Câu hỏi 1 lựa chọn 

+ Câu hỏi nhiều lựa chọn 

+ Câu hỏi đúng sai 

+ Câu hỏi kéo thả 

+ Câu hỏi lựa chọn 

+ Câu hỏi điền từ 

+ Bài tập ẩn hiện từ 

+ Câu hỏi sắp xếp  

+ Câu hỏi ghép đôi 

+ Bài tập ô chữ 

- Văn bản: Hỗ trợ chèn nhanh nội dung văn bản cần thiết 

- Ảnh: Hỗ trợ chèn hình ảnh từ nhiều nguồn khác nhau như: Từ Internet; Thư viện mẫu; Từ 
máy tính; Nhập liên kết. 

- Sau khi chọn được hỉnh ảnh cần chèn, người dùng bấm vào nút “Đồng ý” phía bên dưới để 
chèn hình ảnh vào phần mềm. 



 

  

+ Video: Hỗ trợ chèn video từ nhiều nguồn khác nhau như: Từ Youtube; Thư viện mẫu; 
Từ máy tính; Nhập liên kết hoặc Ghi hình bài giảng. 

- Có 2 tùy chọn trước “Tự động phát”; “Tắt tiếng” file âm thanh chèn khi nhấn trình chiếu. 
Sau khi chọn được video cần chèn, người dùng bấm vào nút Đồng ý phía bên dưới để chèn 
hình ảnh vào phần mềm. 



 

+ Biểu tượng:  Hỗ trợ chèn các biểu tượng giúp bài giảng phong phú. Người dùng sử dụng 
thao tác lăn chuột lên xuống để có thêm các tùy chọn biểu tượng. 

+ 
Hình cơ bản: Hỗ trợ chèn các hình cơ bản đa dạng phong phú. 



 

+ 
Biểu đồ: Hỗ trợ nhiều dạng biểu đồ đa dạng hỗ trợ môn học: Biểu đồ đường nét; Biểu đồ 
thanh cột; Biểu đồ miền; Biểu đồ hình nến; Biểu đồ phân tán; Biểu đồ hình bánh; ; Biểu đồ 
bong bóng;… 

+ Tài liệu nhúng: Phần mềm hỗ trợ nhúng tài liệu office Word, Excel, Powerpoint để tận 
dụng những bải giảng office Word, Excel, Powerpoint có sẵn hoặc được chuẩn bị trước. 

 

+ Công thức: Hỗ trợ tạo các công thức toán học đa dạng  



 

+ Bản đồ tư duy: Hỗ trợ tạo bản đồ tư duy giúp hệ thống lại kiến thức dễ dàng 

- Sau khi tạo bản đồ tư duy, người dùng có thể chỉnh sửa nội dung theo ý muốn và thực hiện 
thao tác “Chèn vào bài giảng”. 

+ Đồ thị hàm số: Hỗ trợ vẽ đồ thị hàm số nhanh chóng giúp người dùng tiết kiệm thời gian, 
có thể vẽ rất nhiều đồ thị cùng lúc bằng cách nhập các đồ thị hàm số phài cột bên phải. 



 

- Người dùng có thể thêm tùy chọn bằng cách nhấn vào biểu tượng  

- 
Sau khi vẽ xong đồ thị hàm số người dùng nhấn nút “Đồng ý” để chèn vào bài giảng. 

 
+ Trò chơi: Hỗ trợ 1 số trò chơi tiếng anh vui nhộn, người dùng có thể chèn vào bài giảng 
bằng thao tác chọn “Cập nhập” ở bên dưới. 



 

+ Mô phỏng: Hỗ trợ 1 số các thí nghiệm mô phỏng giúp làm tăng độ sinh động cho bài giảng 



 

            
    

4) Hiệu ứng trang/ Hoạt hình: 
- Hỗ trợ thêm các hiệu ứng giúp bài giảng thêm sinh động hơn. 



 

 
5) Thiết lập: 
- Hỗ trợ thiết lập 1 số thao tác cơ bản như Kích thước trang; Tùy chỉnh nền,…. 

6) Trình chiếu:  
- Hỗ trợ trình chiếu nội dung, chuyển trang, ẩn danh mục để tiến hành giảng dậy, thuyết trình.  



 

 

  


